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Ментор рада Име Презиме 
Апстракт—Овај документ треба користити као шаблон за писање рада који преставља сажетак Мастер–дипломског рада. Различите компоненте рада (наслов, набрајања, основни текст итд.) већ су дефинисани својим стиловима и дати су као илустрација у овом документу. На првом појављивању било ког дела рада, који је дефинисан посебним стилом, назив коришћеног стила је означен у заградама. (Abstract)

Кључне речи – Обезбедити 3 до 5 кључних речи написаних малим словима и раздвојених тачком и зарезом по којима ће рад бити препознатљив и олакшати читаоцу да препозна основну идеју (нпр. упутство, форматирање, стилови. (key words)

1 Увод (Heading 1)

Овај шаблон је креиран са циљем да олакша студентима поступак креирања рада из садржаја својих мастер радова – да једноставно примене све већ креиране стилове и да сви мастер радови буду технички уједначени. Маргине, ширина колона, проред, и стилови су уграђени у овај документ; примери типова стилова су примењени кроз овај документ и њихови називи су обележени у заградама на крају текста, само код првог појављивња у документу. (Body Text)
Уводни део овог Упутства (I Увод) треба да опише функцију писања појединих делова рада, основне захтеве и правила писања. 

Намена увода је да представи контекст за развој главне теме рада, да постави основне тезе и побуди интересовање читалаца. Често се идеја развија коришћењем опште генералне организације, са уводом од 4-5 пасуса, тако да сваки наредни пасус додаје специфичности које треба да доведу до главних исказа о теми рада. Препоручује се да не буде дужи од 1/5 рада. 
Сврха увода: увођење читалаца у проблеме разматране у раду и постављање полазних основа за даље писање. Основна структура увода: кратак историјат питања/проблема о којима се пише, главне фазе у решавању проблема, преглед статуса проблема у претходним радовима и истраживањима, опис примењене методологије, осврт на резултате других аутора.

Основни стил писања радова за часописе и конференције је објективни, формални, научни стил књижевног српског језика.

При позивању на друге ауторе треба доследно применити стандардни формат за навођење референци у раду и у списку литературе који је редакција часописа или конференције изабрала. У писању радова у области технике доминира примена IEEE стандардног формата [1], а за радове у друштвено-хуманистичком подручју APA стандардни формат (Prezime autora, godina publikovanja). 
Радови имају универзалну структуру:

· Увод (општи, специфичан) ((bullet list)
· Методологија
· Резултати

· Дискусија (специфична, општа)

· Закључак

2 Главни део рада
Основни део у сваком раду је део у коме се проблем развија и решава – у главном делу се детаљно и документовано излажу прикупљени подаци и запажања како би се поткрепила, образложила и доказала основна теза рада.

Може да се састоји из више делова, више поглавља, наслова и поднаслова. Обухвата делове о: методама рада/истраживања и материјалу; резултатима истраживања и дискусији.
У овом примеру Главни део рада обухвата информације о припреми документа (3) и коришћењу шаблона за техничке обликовање рада (4), методологији истраживања (5), резултате и дискусију (6).
3 Припрема документа

Пре почетка форматирања рада, препорука је да се текст претходно запамти у посебном текстуалном фајлу. Запамтите свој текст и графичке фајлове независно од овог текста. Не треба додавати нумерацију страна и ознаке посебних поглавља. Овај шаблон то аутоматски крера уместо Вас.
3.1 Скраћенице и акроними (Heading 2)
Дефинисати скраћенице и акрониме први пут у тексту. Општепознате скраћенице не треба дефинисати. Не користити скраћенице у наслову или поднасловима сем уколико је то неизбежно.

3.2 Јединице
· За набрајање је дефинисан шаблон.,
· Користити SI (MKS) систем јединица. Енглеске јединице се могу користити као секундарне јединице. Изузетак су Енглеске јединице опште прихваћене као што је величина дискете итд. 
· Користити нулу пре децималног зареза:“0,25”, а не  “.25”. 
3.3 Једначине
Треба их уностит коришћењем Microsoft equation 3.0 који се налази интегрисан у програм Word или програма  Math Type који се посебно инсталише. Пример једне једначине и њено нумерисање дато је у следећем примеру:
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Основна правила при писању једначина, као што се може видети у (1) су следећа: променљиве се пишу косим словима (italic), константе, оператори и Грчка слова усправним. Матрице и вектори подебљано (bold).

Приметити да су једначине центриране коришћењем централног табулатора (погледати ознаку на лењиру стубца, када се налазите у пасусу са једначином) а десним табулатором је омогућена нумерација. У тексту се позивати на једначину нпр: у “(1)”, не  “једначина (1)”. Изузетак је почетак реченице када треба писати: “Једначина (1) је . . .”

4 Коришћење шаблона
Након комплетирања текста рад је спреман за форматирање. Нипошто немојте писати текст директо у овом шаблону. Уносите га коришћењем команди copy-paste и то део по део текста. Затим, користећи сликар формата (двокликом на [image: image2.png]


 док се налазите на пасусу који је добро форматиран), пређите преко увеженог текста који сте преткодно увезли у шаблон. Уколико је пре двоклика на сликар формата био део текста маркиран, пресликаће се формат текста, уколико не пресликаће се формат пасуса.
Ако се уместо двоклика учини један клик на сликар формата, он ће моћи да изврши пресликавање форнат текста (пасуса) само једанпут. Уколико се начини двоклик, опција пресликавања је активна све док се не искључи поновним кликом на њу.
4.1 Наслови и поднаслови
Стилови свих наслова и поднаслова су дефинисани овим шаблоном. Њихова нумерација је аутоматска.
Студент дефинише нови наслов (поднаслов) тако што на унети текст наслова (поднаслова) примељује сликар формата како је већ описано.
4.2 Слике и табеле
Позиција слика и табела: Слике и табеле треба да буду постављене преко целе ширине стране. Слике и табеле се аутоматски нумеришу.
Резолуција слика: Препоручује се да се слике припреме у најмањој резолуцији од 300 dpi у TIFF формату (за растерске слике) или EPS формату (за векторске слике), са свим уграђеним фонтовима).

ТАБЕЛА I.  Дефинисан стил табеле (table head)
	Назив табеле
	Наслов колона табеле

	
	поднаслов
	поднаслов
	поднаслов
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Слика 1.  Дијалошки прозор Page setup са дефинисаним маргинама. (figure caption)

5 Правила писања рад

Рад треба да буде на минимално 4, а максимално 6 страница. Величина фонта основног текста је 10 pt. Рад се пише по узору на овај шаблон са параметрима који су у њему дефинисани.

Рад се предаје служби задуженој за мастер студије. Професор, ментор рад прегледа и потврђује коректност рада по садржају и формату уписивањем оцене из предмет Студијски истраживачки рад.

Сви радови ће бити јавно постављени на сајт Факултета. На крају школске године ће бити посебно објављен CD са свим мастер радовима одбрањемин у претходној школској години.
6 Методологија
У делу о методологији и материјалу истраживања наводе се подаци који треба да укажу читаоцима колика је поузданост и ваљаност података. Истовремено омогућава увид у спроведену процедуру истраживања, понављање истраживања на исти начин, компарацију са другим истим или сродним истраживањима

7 Резултати и дискусија

Резултати истраживања, било да је оно засновано на теоријској анализи и анализи садржаја, дескрипцији, било на емпиријском, или експерименталном истраживању, део су рада који оправдава смисао спровођења истраживања писања рада. Приказивање резултата захтева јасно разграничавање резултата од њиховог тумачења. Било да су резултати и тумачење саставни део поглавља РЕЗУЛТАТИ И ДИСКУСИЈА, било да су одвојени у посебна поглавља, континуирано је важно диференцирати сирове емпиријске резултате (резултате мерења, симулација, огледа и сл.) од тумачења.

У приказу резултата треба бирати један начин приказивања одређеног податка као основи и избегавати вишеструко приказивање и табелама, и речима, и графиконима...

Тумачење резултата је, такође, саставни део главног дела рада. Обично је насловљено као ДИСКУСИЈА, а понекад је испреплетано са резултатима (РЕЗУЛТАТИ И ДИСКУСИЈА). При тумачењу добијених резултата битно је указати да ли се добијени резултати или ставови слажу или не слажу са другим ауторима. У дискусији не треба опширно излагати своје резултате (ако су већ дати у претходном делу рада Резултати), већ се фокусирати на подударне или различите радове других аутора и додатна тумачења.
8 Закључак

Завршни део сваког рада / закључак представља синтезу онога што је претходно анализирано. Закључак написати у неколико тачака, од којих свака за себе треба да представља самосталну целину. Ваљан закључак треба да проистекне из самих истраживања, да синтетички изложи опште резултате до којих се дошло на основу испитивања и анализа, да изнесе у чему је рад допринео развоју науке. При састављању закључка треба водити рачуна да се искази о главним резултатима реформулишу што јасније. У закључку аутор потврђује исправност употребљених метода, истиче важност добијених резултата и указује на могућности даљег теоријског и експерименталног рада.

Савремене концепције радова препоручују да импликације резултата истраживања буду одвојене од финалног закључка, да буду изложене детаљније пре закључка, а после резултата и дискусије.

Писање закључка је последњи корак у писању рада.

Захвалност: Наводи се ко је дао подршку развоју рада, извори финансирања и сл.

Литература
Литературу треба доследно навести према прихваћеном стандардном формату за навођење референци. Доминира употреба IEEE standard format и APA style.

Туторијале за примену ових формата можете пронаћи на: 
· IEEE http://www.ieee.org/publications_standards/index.html
· The Basics of APA style на интернет адреси http://www.apastyle.org/learn/tutorials/basics-tutorial.aspx
Студенти који раде мастер радове из предмета техничко-технолошког поља обавезни су да користе IEEE standard format: У раду треба наводити литературу коришћењем угластих заграда. Пример позивања на литературу: „у [1] је ...“, не користити „ у литератури [1] је . . .“. Изузетак је почетак реченице када треба писати „У литератури [1]“. . .”. На ауторе чије су ауторске идеје кључне за рад некада је потребно указати и у самом раду навођењем Презимена [1].
Пример једног од начина навођења литературе према IEEE стандардном формату:
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